
 

Assistant gestionnaire 

Forum métier d’art H/F 

 

 
 
 

La communauté de communes Mayenne Communauté (Mayenne 53) recrute, un assistant 

gestionnaire pour le Forum des Métiers d’Art situé à Jublains.  

Le Forum Métiers d’Art, situé 9 bis rue du Temple à Jublains, accueille les visiteurs du 2 juillet au 31 

août Cet équipement favorise  la promotion et le développement des Métiers d’Art sur l’ensemble 

du territoire de Mayenne Communauté et participe à son attractivité.  

 

Placé(e) sous la responsabilité de la responsable du Forum Métiers d’Art, vous participez à la 

gestion quotidienne de la boutique et à l’accueil des visiteurs dans l’exposition. 

Vous participez à l’organisation et au bon déroulement du Marché des Curiosités. 

Vous remplacez seul(e) la responsable du 1er au 24 août. 
 

Vos missions : 
 

Gestion de la boutique et de l’exposition : 

- Vous assurez l’accueil physique et êtes garant de la qualité de l’accueil de la clientèle. 

- Vous renseignez la clientèle sur les artisans d’Art et leurs créations en vente. 

- Vous assurez la vente, l’encaissement, l’emballage de l’objet. 

- Vous organisez le réassort en boutique. 

- Vous avez aussi un rôle de surveillance contre le vol sur la boutique et l’exposition. 

- Vous renseignez et donnez les outils de visite de l’exposition. 

 

Organisation du Marché des Curiosités : 

- Vous secondez la responsable dans la mise en place du Marché 

 - accueil des artisans d’Art 

 - aide à la mise en œuvre de l’évènement, organisation pratique /   manutention 

 - gestion / surveillance de la boutique pendant l’évènement 

 

Gestion administrative et financière :  

- En tant que régisseur suppléant, vous assurez le suivi et la vérification journalière du fichier des 

ventes et la caisse de la boutique. 

- Vous êtes en lien avec les artisans d’Art pour l’état des ventes et la demande réassort. 

 

Votre profil : 
  

Connaissance de la réglementation des normes d’hygiène, du travail et de sécurité. 

Capacité à analyser les réglementations et à les interpréter. 

Savoir rendre compte  

Rigueur 

Sens de l'organisation et réactivité 

Qualités relationnelles 

Grande disponibilité et polyvalence 

Travail en soirée et week-end (manifestation ou travaux exceptionnels) 

Participation à l'équipe d’astreinte 
 

 

Diplômes/expériences : 

 

- Niveau bac+2 minimum 

- Formation dans le domaine du tourisme et /ou de la culture 

- Aisance relationnelle 

- Autonomie 

- Capacités à travailler en équipe 

- Rigueur et Organisation 

- Polyvalence 

- Anglais souhaité 



Conditions : 

 

CDD à temps complet du 2 juillet au 31 août (Possibilité de fin de contrat le 28 ou 29 août pour 

un étudiant) 

Travail  le week-end. 

 
 
 

 

 

 

 

 

Temps de travail : Temps complet 
 

Date limite de candidature : 24 mars 2024 
 

Entretien semaine 13 (25-29/03/2024) 
 

 

 
 

 

Veuillez adresser votre CV et votre lettre de motivation à l’attention de : 
 

Monsieur le Président de Mayenne Communauté – 10 rue de Verdun – CS 60111  - 53103 

Mayenne Cedex 
 

ou par mail à : recrutement@mayennecommunaute.fr -  02.43.30.21.38 

 

Renseignements par mail et téléphone auprès d’Isabelle Gauvineau, Chargée de mission 

promotion des métiers d’Arts : isabelle.gauvineau@mayennecommunaite.fr / 06 08 95 91 52 

 

mailto:isabelle.gauvineau@mayennecommunaite.fr

