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elnlnleli(s C'est quoi
May’'PAC ?

Sommaire . May’PAC est le Portail Associatif et
Culturel de Mayenne Communauté.
C’est quoi May’'PAC ?

Cet outil, accessible depuis tous les types

Se connecter . d'écrans (ordinateurs, tablettes, smart-
phones) permet aux habitants de trouver sur
Compléter ma fiche acteur . un seul et méme site toutes les informations
relatives aux nombreuses structures cultu-
Créer un événement . relles et associatives du territoire : culture,

sport, environnement, économie-tourisme,
enfre-aide, solidarité, citoyenneté, loisirs,
etc.

Créer une pratique

Les habitants peuvent y frouver :

* 'ensemble des événements et manifesta-
tions organisés sur le territoire de Mayenne
Communauté

* 'ensemble des pratiques enseignées et
proposées, qu'il s’agisse de sport, de mu-
sique, de thédtre, d'activités de loisirs ...
pour les adultes et pour les plus jeunes ...

e une présentation de I'ensemble de ac-
teurs associatifs et culturels du territoire

Un outil donc au service des habitants, mais
également des structures associatives et
culturelles afin de les accompagner dans la
promotion de leurs activités sur le territoire.

Pour que May'PAC devienne I'outil de réfé-
rence sur le territoire, il est nécessaire qu’'une
grande maijorité des acteurs culturels et as-
sociatifs y infegrent une présentation de leur
structure, leurs événements et les pratiques
qu'ils proposent.
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Se connecter

Vous devez disposer d'un identifiant et d’un mot de passe afin de vous connecter sur www.maypac.fr
pour pouvoir y intégrer les présentations de votre structure, des pratiques que vous proposez et des
événements que vous organisez.

Pour recevoir votre identifiant et votre mot de passe, vous devez au préalable remplir le formulaire
devenir acteur et proposer un événement sur www.maypac.fr (en bas de page)

[
LANCER LA RECHERCHE

Plus de critbres

VOIR TOUS LES EVENEMENTS

2 ey
faire du sport de 1a musiaue.

<] LETTRE DINFORMATION

de Mayenne Communsuté

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

VORTOUS LES EVENEMENTS

LES ACTEURS

CULTURE SPORT

ENVIRONNEMENT, SOLIDARITE, CITOYENNETE

ECONOMIE - TOURISME ACTIVITES DE LOISIRS

) - cuture VOTRE ESPACE ACTEUR
P) Mayenne Communauté 5, &
‘ 10 Rue Verdun - CS 60111 Jo DEVENIR ACTEUR & PROPOSER UN EVENEMENT
53103 Mayenne Gedex
MAYENNE Tel. 024330 2121 £l
E— E—

Une fois le formulaire complété, vous recevrez par e-mail votre identifiant et votre mot de passe. Ces
informations vous seront transmises par le service communication de Mayenne Communauté, aussi |l

est possible que vous ne les receviez que le lendemain de votre demande d’inscription.

Lorsque vous disposez de votre identifiant et mot de passe, rendez-vous dans votre espace acteur (en

bas de page).
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Ce weekend

LANCER LA RECHERCHE

Plus de critbres:

VOIR TOUS LES EVENEMENTS

<) LETTRE DINFORMATION
de Mayenne. Communauté
teneretregn:

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

VORTOUS LES EVENEMENTS

LES ACTEURS

CULTURE SPORT
ENVIRONNEMENT, SOLIDARITE, CITOYENNETE

ECONOMIE - TOURISME ACTIVITES DE LOISIRS

« cutre < B >
p) Mayenne Communauté 5 e
‘ 10 Rue Verdun - CS 60111 . Soldarité, Ctoyenneté: &, DEVENIR ACTEUR & PROPOSER UN EVENEMENT
53103 Mayenne Cedex SR
MAYENNE Tl 0243302121 - Pl
sl
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Se connecter

may’'PAC

Portail Associatif et Culturel de Mayenne Communauté

tifiant ou adresse de messagerie

Mot de passe

Mot de passe aublié ?

En cas de probléme de connexion, veuillez contacter le webmaster
au numéro suivant : 02.43.00.45.85

Connectez-vous d votre espace avec votre identifiant et votre mot de passe.

Vous arrivez alors sur la page suivante. Pour votre premiere connexion, vous devez compléter
« ma fiche acteur ».

Tableau de bord
WordPress 4.6.1 est disponible [ Veuillez en natifier fadministrateur du site.

Tableau de bord

D'un coup deeil . Brouillon rapide -
1B 26 pages

Press 4.5.2 avec le théme Sage Starter Theme.

Aucune activité pour le moment !

Vue d'ensemble des articles de Yoast SEO N

Ci-dessous retrouv

22 scores SEO de vos articles publiés. Cest e moment de
commencer 3 améliorer cercains dencre e ! WP Formation - Sociallymap - Un écosystéme sacial pour votre WardPress

Geekeries : WPAPP.NINJA - Crésteur d/App pour WordPress
Indexibilité vérifiée par OnPage.org R —
WP Formation - WardPress 4.6.1 - Mise & jour de Sécurité et Maintenance
@ YosstSEQ n's pas encore récupéré Iétst dindexabilité de votre site depuis
OnPage.erg

[N OSIES PN Aniyser e site en entier
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Compléter ma fiche acteur

‘Wordbress 46 1 est disponible ! Veuillez en notifier ladministrateur du site.

Editer ma fiche acteur ajouer

sible sur

ATTENTION. I3 page ne sera

plus v

e et thématiques.

Commencez par remplir le nom de votre fiche (1), et modifiez I'hyperlien qui est en dessous (2). Cet
hyperlien est important pour le référencement de votre fiche. Cela vous permettra d'étre facilement
trouvé par le public sur May'PAC ou méme directement depuis les moteurs de recherche. Modifiez
I'nyperlien en lui mettant le nom de votre structure et/ou le mot clé le plus pertinent vous concernant.

L'image de Une

Rendez-vous sur la droite de I'espace d'administration et cliquez sur Mettre une image a la Une.

Par la suite cette image sera associée sous forme de vignette a votre structure. Nous vous conseillons
donc de choisir par exemple un visuel qui illustre bien un des objets ou des activités de votre structure.

‘ Contributeur test - fiche acteur test]

Nom de L structure *

Nom du responsable

Prénom du responsable
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Image a la Une x

Déposez vos fichiers nimporte ol pour les mettre en ligne

Taile ce fishier masimale pour a mise en gne 200 ME,

Dans I'onglet Envoyer des fichier, faites glisser et déposez depuis votre ordinateur le visuel que vous
souhaiter intégrer.

Autre solution, cliquez sur Choisir des fichiers, et aller chercher dans votre ordinateur le fichier du visuel
gue vous souhaitez intégrer.

Image a la Une

DETAILS DU FICHIER JOINT

p))

MAYENNE

naute |

Dans I'onglet Bibliotheque de médias (1), sélectionnez le visuel que vous souhaitez intégrer.

Puis sur la partie droite de I'espace d’'administration, mettez un Titre (2) & voftre visuel ainsi qu’un Texte
alternatif. Il est également possible d’'intégrer une Iégende a la photo. Le texte alternatif est important
car c'est celui qui peut s'afficher par exemple en cas de soucis de connexion, ou de connexion faible
rencontré par un utilisateur du site.

Enfin validez le choix de votre visuel en cliquant sur Mettre une image a la Une (3).

Si besoin, vous avez la possibilité de retravailler votre visuel (recadrage, rotation, etc), en vous rendant
sur la partie droite de I'espace d'administration et sur Modifier 'image.
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Intégrez votre logo

N’oubliez pas d'intégrer votre logo. Celui-ci sera associé au descriptif de votre structure sur votre page
de présentation.

Pour cela, dans la partie «logotypey , cliquez sur Ajouter une image, et procédez comme précédem-
ment pour I'intégration de I'image de une.

® Vi & : Public
¥ Conteny: Mauvais

5EQ: Non disponible

Déplacer dans Ia corbeille

Description de la structure

Dans cette partie, vous devez présenter votre structure. Il vous est possible d'y intégrer du texte, de
mettre certains termes en avant, d'y intégrer des liens, des documents téléchargeables, des médias,
etc.

Tour d'horizon des différentes fonctionnalités qui vous sont proposées :

Guter unmédia | § WP File Download

Fichier » Modifier ~ Insérer ~ Voir~ Format ~ Tableau ~ Outis +

BIWWE-E-EZZLREBE-XN

LA VANNERIE
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© & uarac B

& Tableau de bord

Jy z0000OQ0C

od

Logatype *
Aucune image sélectionnée| Ajouter une image
Description de la structure *

N Ajourer un média || T WP File Download — [

Fichier = Modifier v Insérer v Voir v Format ~ Tableau + Outls =

B I %&=~E-E=2=LRE-XN B2 0o

Intégrez ici la présentation de voire structure. Intégrez ici la présentation de votre structure. Intégrez i la présentation de votre siructure.

Intégrez ici la présentation de votre structure. Intégrez ici la présentation de votre structure

Intégrez ici la présentation de votre structure.

Intégrez ici la présentation de votre structure.
Intégrez ici I présentation de votre structure. Intégrez ici Ia présentation de votre structure. Intégrez ici Ia présentation de votre structure.

Adresse

Afin de présenter voter structure, de nombreuses fonctionnalités de mise en forme de votre texte sont
classiques et identiques G ce que vous utilisez sur les logiciels de traitement de texte. Les fonctionnalités
spéciales margquées d'un * sont explicitées plus loin. Attention toutefois, d'un point de vue pratique et
esthétique, tous les icones de cette palette ne sont pas bons a utiliser.

@ /ﬁ‘ May'PAC . == Créer Voirl'acteur Salutations, Contributeur Test .
&* Description de la structure *
q: C,': Ajouter un média ¥ WP File Download visuel [IEexte
r Fichier v Modifier v Insérer v Voir v Format v Tableau v Outils v
1, 2.3 .4 5 6_ 7_ 8_ 9,1 1 12, 13 ,14= 5%
© B2r % =% 2.8728=%1%1h .12, « Ii
Paragraphe v = #¢ € 2 | ¢ Q = © A+ ©
g 16 17 18 19 20 21* 22 23 24 25 26 .
B Intégrez votre présentation ici. Intégrez votre présentation ici. Intégrez
votre présentation ici. Intégrez votre présentation ici.
- Intégrez votre présentation ici. Intégrez votre présentation ici.
o Intégrez votre présentation ici.
(1) - Mettre en Gras (15%) - Pour insérer une vidéo présente sur You-

tfube

(16) - Permet de mettre des éléments de la mise
en page en avant : titres

(2) - Mettre en Italique
(3) - Pour insérer les guillemets d'une citation

(4) - Mettre integrer une liste a puces (17) - Pour justifier le texte

(5) - Mettre intégrer une liste numérotée (18) - Pour barrer le texte

(6) - Pour aligner le texte a gauche (19) - Pour diminuer un refrait du texte

(7) - Pour centrer le fexte (20) - Pour augmenter ou créer un retrait du texte

(8) - Pour aligner le texte a droite (21%) - Pour coller un fexte,

(9*) - Pour insérer un lien (vers une autre page,
un autre site internet, vers une adresse mail) (22) - Pour nettoyer le formatage

(10) - Pour supprimer un lien existant (23) - Pour insérer un caractere spécial

(11) - Pour insérer un tableau (24) - Pour insérer une balise «lire la suiten

(12) - Pour mettre en mode plein écran (25) - Pour inserer un emoticone

(13) - Pour revenir & I'étape précédente (26) - Pour modifier la couleur du texte
(14) - Pour retourner a I'étape suivante
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Fonctionnalités spéciales

) sjouter un mécia | § W File Downiosd

Visuel | Texta

Fichier v Modifier » Insérer v Vo v Format v_Tableau v  Outis v

= E-% 4 [Eo
B 9 A~ @

Texte de présentation de votre structure ... Texte de présentation de votre structure .. Texte de présentation de votre structure .. Texte de présentation de votre structure ... Texte de présentation de votre structure .. Texte de présentation de votre structure .. Texte de
présentation de votre structure . Texts de présentation de votre structure . Texts de présentation ds votre structure . Texte de présentation de votre structure . Texte de présentation de votre structure . Texts de présentation de volre structure . Texte de présentation de
votre structure . Texte de présentation gt

Texte de présentation devotre s ey LT N T T T Ve T LT

Texte de présentation de voire s emmamses UL

B I & =- E

Paragaphe v = e

extll de présentation de votre structure

(9*) - Insérer un lien hypertexte

Apres avoir intégré le texte de présentation de voftre structure, sélectionnez la portion du texte sur
laguelle vous souhaitez insérer un lien hypertexte (1). Ensuite, cliquez sur I'icone 9* Insérer/modifier un
lien (2).

Saisissez ou coller I'adresse de la page que vous souhaitez mettre en lien & la portion de texte sélec-
tionnée, dans la petite fenétre (3) puis cliquez sur la fleche Appliquer. Par exemple pour faire un lien
vers le site de Mayenne Communauté, ouvrez une nouvelle fenétre de votre navigateur internet. Allez
sur le site internet de Mayenne Communauté. Depuis la barre d’'adresse, copiez I'adresse du site inter-
net de Mayenne Communauté, puis collez la dans la petite fenétre d’intégration du lien dans votre
espace d’'administration.

a]

% Accueil - Mayenne Comm... X+ -

e | Q pechercher * B ¥ A o

m x

.l | .mayenne-communaute.net]

Annuler

>

Couper

‘)’ :ﬁ: NE ) Lettre dinformation & Patsge 0 f WG N

Coller et aller
Supprimer qute Rechercher une information Q

Tout sélectionner

Evénement prés de chez vous |

A votre service Mayenne communauté Nos actions Entreprendre May'PAC

a§ LES PROJETS

Centre aquatique
Le futur centre aquatique répondra aux attentes des
différents publics qui utilisent réguliérement la piscine.

A LA UNE VOIR TOUTES LES ACTUALITES

Pole santé
Le futur pole sants, un des plus importants de Ia région
s'appréte a accueillir 37 professionnels.

Cinéma Le Vox
Vers une troisiéme salle au cinéma Le Vox : un véritable
projet architectural |

Mayenne Communauté Demain : participez !

Aucuns image sélectionnée | Ajouter une imsge

I e
1 sourer unméais || § we rie Downioss —
Fichier v Modifier v Insérer ~ Voir v Format ~ Tableau ~ Outils ~

= =@RE-=N o

o a=z=04ArA-@0

B I & =+

Parsgraphe  + = A

Texte de présentation de votre structure .. Texte de présentation de votre structure . Texte de présentation de votre structure . Texte de présentation de votre structure . Teite de présentation de votre structure . Texte de présentation de votre structure . Texte de
présentation de votre structure ... Texte de présentation de votre structure ... Texte de présentation de votre structure .. Texte de présentation de votre structure ... Texte de présentation de votre structure ... Texte de présentation de votre structure ... Texte de présentation de
votre structure ... Texte de présentation de votre structure

Texte de présentation de votre structure Texte de présentation de votre structure:

Texte de présentation de /v v mayenne-communauts F ‘ 3

Code postal * Ville ®

Géolocalisation

Rechercher une adresse
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(15*) - Insérer une vidéo

Il existe plusieurs maniere d'insérer une vidéo présente sur Youtube par exemple, sur votre page de
présentation de votre structure. Il n'est toutefois parrecommandé d'utiliser I'icdne n°15 de ce module.

La maniere la plus simple pour insérer une vidéo est de coller le lien de la vidéo sur le module vidéo,
présent en bas de la page d’'administration de votre fiche acteur.

10/20

¢ | €@Rechercher

Entretien avec Jean Frangois Guihery Maraicher biologique

P PlJ Mayenne Communauté
D

ORI )

Ajoutée le 3 oct. 2016
Un parcours, un savoir-faire.
Vidéo réalisée par 4 jeunes dans le cadre d'un chantier argent de poche.

May’'PAC - guide d'utilisation

73 vues

o Po

A suivre Lecture automatique @

lescargot tranquille - une micro
ferme végétale expérimentale en
rmacuiture documentary

Entretien avec Fabien Dutet
Pharmacien

P1J Mayenne Communauté

87 vues

Entretien avec Medhi Delaunay
P

Entretien avec Jean Michel
=1 Tridan Restaurateur
PJM e Communauté

Entretien avec Angélique
Delalande Conseillere en séjours
PLJ Mayenne Communauté

Entretien avec Franck Joufreau
Charcutier

p 1J Mayenne Gommunauté

N .. Haonn Marsicher Rin di

=

wBe 9 % A0

m

"
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Autre solution pour intégrer une vidéo :

Nom du responsable

Prénom du responsable

Profil «

Plusieurs choix possibles.

[Jcuiturs  [Jsport [ Environnemen Solidarité, Crayenneté [ Econamie - Tourisme [ Actvisés de loisirs

Thématiquels)

] Activicés de loisirs
[ cutture
[ Cinéma ex arts numériques
[ expositions
[ Lecture st savairs
(] spectacie vivanc
[ Economie- Tourisme

[ csnomie

Logotype ®

Aucune image sélectionnée| Ajouter une image

Description de Ia structure ©

DN Ajouter un média || F WP Fie Download

Visuel  Texte

Fichier » Modifler » | Insérer ~ | Voir v Format + Tableau »  Outils v

B I & - %N Eo

pasgraphe v = JRCL A~ O

& Insérerimodifier un lien

Texte de présentatiol - tation de votre structure .. Texte de présentation de vatre structure .. Texte de présentation de volre structure .. Texte de pré: devotre siructure .. Texte de pré devotre structure .. Texte de 2
présentation de votre £2 Caractére spécial votre structure . Texte de présentation de votre structure . Texte de présentation de votre structure . Texte de présentation de votre structure . Texte de présentation de votre structure . Texte de présentation de
votre structurs _ Ter | igne horizontale Texte e présentation de votre struclure
Texte de présentatiol tation de votre structure .. Texte de présentation de votre structure . Texte de présentation de volre structure
3 Add Media
Terte de PréSEntatiol s ooy e, 18N1ON G VolrE structure . Texte de présentation de vatre structure
Texte de présentatiol — tation de votre structure
Saut de page
pag:
[ Ancre
Texte de présentatiol  nssrer feuresa date '
Texte de présentatiol tation de votre structure
Espace insécable
Texte de pré:
e R e M

Directement dans la partie «description de votre structuren,
souhaitez insérer la vidéo.

Puis cliquez sur insérer (1), et sur insérer/ modifier la vidéo (2).

Insérerimedifier la vidéo

Général | ntégration

source

Source atternative

Couverture.

Dimensions + Respecter les proportions

Ensuite, collez le lien de votre vidéo dans Adresse web source (1), puis sur ok (2).

novembre 2016 May'PAC - guide d'utilisation
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¥/) 5£0: Non dispenible

Image & 1a Une N

Metere une image &1aUne

placez votre curseur a I'endroit ou vous
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(20*) - Coller du texte

Rien de plus simple normalement que de copier et coller du texte | Toutefois, il faut étre vigilent a ne
coller que le texte ef pas sa mise en forme.

Si vous effectuez un copier-coller «cnormaly vous risquez sans la vouloir de coller également la mise en
forme quirisque de na pas étre du tout adaptée ainternet. Il est possible que certains de vos éléments
n’apparaissent pas.

Aussi avant de coller votre texte, cliquez sur I'icbne n°20, coller en texte. De cette maniere, vous ne
collez que le texte. Vous pouvez ensuite le mettre en forme gréce a la palette de mise en page.

Texte de présentation de votre SssRRSN e de présentation de votre Structure ... Texte de présentation de votre structure .. Texte de présentaion de votre structure . Texte de présentation de votre Structure ... Texts de présentation de votre structure .. Texte de
présentation de votre structure ... Texte de présentation de votre structure
Texte de présentation de votre structure ... Texte de présentation de votre structure

Texte de présentation de votre structure

Texte de présentation de votre structure ... Texte de présentation de votre structure
Tete de présentation de votre structure ... Texte de présentation de votre structure
Texte de présentation de votre structure
Texte de présentation de votre structure

Texte de présentation de votre structure ... Texte de présentation de votre structure .. Texte de présentation de voire structure ... Texte de présentation de votre structure ... Texte de présentation de votre structure .. Texte de présentation de votre structure
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Complétez les informations de votre fiche acteur

Complétez votre fiche acteur avec vos informations. Les informations marquées d’un astérisque rouge
sont essentielles :

* Nom de la structure

* Nom du Responsable

e Prénom du responsable

* Profil

* Description de la structure
* Adresse

e Code postal

* Ville

» Géolocalisation (qui permet aux visiteurs de trouver facilement votre structure). Pour cela tapez
I'adresse de votre structure.

» Téléphone
* Site internet
* Réseaux sociaux (facebook, twitter, google +)

» Photos (insérez des photos en suivant les mémes étapes que précédemment pour insérer votre
image de une)

* Vidéo : en copiant-collant le lien de votre vidéo présente sur Youtube, Dailymotion, Viméo, etc.

* Un document a télécharger
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Référencement de votre page

Le référencement permet aux utilisateurs de trouver facilement votre page notamment sur les moteurs
de recherche (Google, Yahoo, etc.). C'est gréce a cela que votre page pourra arriver dans les pre-
miers résultats des recherches.

Le travail sur le référencement naturel ( = référencement gratuit) de votre page s'effectue sur le mo-
dule SEO (Search engine optimization) situé en bas de I'espace d’administration. Les petits feux rouge
/ orange / vert donnent des indications, des conseils  suivre afin d’optimiser le référencement. Il n’est
toutefois pas nécessaire de n’avoir que des feux verts. Il faut veiller & ce que le feu général situé en

haut & gauche du module SEO soir vert ou orange.

CrumYaVS]Y4
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Renseigner la méta description

La Méta description est le petit texte de présentation du site internet, ou de la page que I'on trouve

apres une recherche sur google par exemple, comme ci-dessous :

GUO%PQ mayenne communauté H

Tous Actualités Images Maps Vidéos Plus = Outils de recherche
Environ 603 000 résultats (0,33 secondes)

Mayenne Communauté: Accueil

Mayenne communauté - Le territoire .... Tenez-vous informé de l'actualité de Mayenne communauté )
n vous inscrivant a la lettre dinformation. INSCRIPTION _.

—
Re

Ge
n termes de gestion des déchets,
s deux territoires avaient des ...

ee au senice rendu, la redevance
wcitative permet de ...

Le Président et les vice ... Offres d'emploi

Le Président et les vice-Présidents __. Offres d'emploi de la Communauté de
et de l'administration ... communes - Mayenne ..

Les conseils communautaires ... Le territoire

L'ensemble des conseils Le territoire de Mayenne
communautaires 2016 sont .. Communauté compte 33 ..

Autres résultats sur mayenne-communaute net »

Pour renseigner la méta description, cliquez sur modifier I'extrait, dans le module SEO.

T G we 7 ¥ r e =

R T e e =

e comiwatchv=CTVMYOVSV4

ots.
S Que le sujet oit cla immédiatemen.
sincipal.

Urilisez

Le mat.cié principal apparais dans FURL de cefte page.
Vous raviez jamais utiisé ce mot.clé principal, cest r2s bien.

Complétez la méta description. Le but étant de faire un petit résumé d'une ligne de votre page de

présentation. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur fermer I'éditeur d’extrait.

Identifiant

acteur-test

Vous raviez jamais utiisé ce mo.clé principa), Cest trés bien

novembre 2016 May’'PAC - guide d’utilisation
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Mot-clé principal

Choisissez et complétez le mot clé principal de votre page.

16/20

[}

© e

# Mes pratique
e

@ Mafiche acteur

| composer

de vorre vidko,

JOUUDE. COmMRTChAV=CTUMYOVS]Y4
Yoast SEQ

@ Cenvredaide v

@ conen | @ s [+

R ctnowroae @

Acteur test - May'PAC

maypacebarts. comiacteur-test/

Fiche asteur test &un utilsteur test e sy PAC pour [a réslisation du guide dutlation d
MayPAC.

& Weciier rexait

< Movciéprincipal @ Acteur test ’

Analyse °

@ Le texte contient 0 mar, ce qui est beaucoup trop faible. Augmentez le nombre de mots.
@ L& mot.cié principal n'spparait pas dans le premier paragraphe du texte. Ass

® Lesimages de cette page ront pas de balse alternative (stiribut alt) contenant votre mot-clé principal
® La méta description compte moins de 120 car ares

® Aucun ien apparait dans

res, vous pouvez encore ajouter 156 car
te page, vous devriez envisager den ajouter.

@ Letire de page conien

L méta description contient le mot-ci principal.

pal apparait dans FURL de cette page.

ais utilisé ce mot-clé principal, cest trés bien.

6 caractéres, ce qui st moins que le minimum recommand de 35 caractéres. Utlisez Fespace restant pour ajouter des variations de mots-ciés ou rédiger des appels  faction convaincants.
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Validation de votre page

Pour visualiser votre page, cliquez sur apercu dans I'onglet publier en haut a droite du module d'ad-
ministration.

Si votre page vous convient, pour la valider, cliquez sur Soumetire a la relecture, toujours dans I'onglet
publier.

Apres avoir envoyer vofre page a la relecture, elle n'est pas mise en ligne directement sur May'PAC,
elle doit au préalable étre validée par le service communication de Mayenne Communauté. Vous
étes alertés par e-mail lorsque votre page est validé et mise en ligne.

Avant de publier voftre fiche, si vous souhaitez visudliser la page internet finale, c’est a dire telle qu’elle
apparaitra sur le site, cliquez sur Apercu.

WorcPress 4.6.1 est disponible | Veuillez en notfier fzdministrateur du site.

& P Création d'un acteur

Ya Saisissez votre titre ici
Nom de la structure-»
Nom du rasponsatie

Prénom du rasponsable

Lrs choi possiles.

[sporc [ Environnemen. Sofdarité, Ciroyenneté [ Economie - Tourisme [ Activieés de loisirs

ous pouves ajouter une nouvelle thématigue en allant dars le menu de gauche : Ma fiche acteus > Rubrigues et thématiques.

Une fois que vous avez validé votre fiche, vous ne pourrez plus y avoir acces ni la modifier, jusqu’'da ce
qu’elle soit publiée par le service communication de Mayenne Communauté. En revanche lorsqu’elle
sera publiée, vous pourrez de nouveau apporter des modifications & votre fiche.
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Ajouter un événement

Pour intégrer un nouvel événement, sur la partie gauche du module d’administration, cliquez sur
Mes événements puis sur Ajouter.

roPress 4.6.1 est disponible ! Veulliez en notfier fadministrateur dusite.

Editer ma fiche acteur  euter

Acteur test Publier

Comme pour votre fiche acteur, sur votre page événement complétez les différentes rubriques : titre
de la page, description, rubrique thématique, etc.

N’oubliez pas non plus d'intégrer une image a la une sur la partie droite du module d'administration.
Les pages événement ne peuvent étre mises en ligne sans image a la une.

Afin d'optimiser le référencement de votre événement, complétez la partie SEO située en bas de la
page d'administration.

Comme votre fiche acteur, votre page événement ne sera mise en ligne qu’apres validation par le
service communication de Mayenne Communauté.
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Ajouter une pratique

Pour intégrer une pratique sur la partie gauche du module d’'administration, cliquez sur
Mes pratiques puis sur Ajouter. Une pratique correspond & des cours ou ateliers qu'ils soient réguliers
ou non. Exemple de pratiques : cours de musique, pratique du handball, judo, atelier céramique, etc.

& Tableau debord <MayPA.. X | +

=] x
€ | @ | maypaclebarts.com/wp-admin € Q Rechercher we + A0 =
u

WordPress 4.6.1 est disponible | Veuillez en notifer Fadministrateur du site.

Tableau de bord

Aucune activité pour le moment !

Vue drensemble des articles de Yoast SEO

Comme pour voire fiche acteur, ou votre page événement, sur votre page pratique complétez les
différentes rubriques : titre de la page, description, rubrique thématique, etc.

Surles pages pratiques, il faut également renseigner le Type de la pratique, d partir du menu déroulant.
Si le type de pratigue que vous proposez, n'appardit pas dans le menu déroulant, choisissez I'option
pratique a créer, puis indiquez le nom du nouveau type de pratique dans le cadre juste en dessous.

N'oubliez pas non plus d'intégrer une image a la une sur la partie droite du module d'administration.
Les pages pratiques ne peuvent étre mises en ligne sans image a la une.

Afin d’optimiser le référencement de votre événement, complétez la partie SEO située en bas de la
page d'administration.

Comme votre fiche acteur, ou vos fiches événements, votre page pratique ne sera mise en ligne
qu'apres validation par le service communication de Mayenne Communauté.
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